
 

 

T.C. 

KONYA VALİLİĞİ 

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

ÖZEL GÜVENLİK BÜRO AMİRLİĞİ 

1 
ÖZEL GÜVENLİK İZNİ İÇİN BAŞVURAN 

KAMU KURUM VE KURULUŞLARINDAN 

İSTENİLECEK BELGELER 

1-KURUMUN TALEP YAZISI (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA)                                                                                                        

2-KİŞİ KURUM KURULUŞ YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALI ÖZEL GÜVENLİK İZİN TALEP FORMU                                                                                                     

3-KKKY OLARAK GÖREV YAPACAK KİŞİNİN YETKİLENDİRİLDİĞİNE DAİR BELGE 

4-BELEDİYELERDEN ALINAN GÜNCEL ADRESİ GÖSTERİR BELGE 

5-KROKİ VE KAT PLANLARI 

6-POLİS AKADEMİSİ BAŞKANLIĞI ÖZEL GÜVENLİK DENETLEME DÖNER SERMAYE YATIRILAN BELGE ÜCRET 

DEKONTU 

30 GÜN 

2 

ÖZEL GÜVENLİK İZNİ İÇİN BAŞVURAN 

ÖZEL KURULUŞLAR VE ÖZEL 

BANKALARDAN İSTENİLECEK BELGELER

  

1-KURUMUN TALEP YAZISI (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA)  

2-KİŞİ KURUM KURULUŞ YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALI ÖZEL GÜVENLİK İZİN TALEP FORMU                                                                                                                                                                                               

3-SİTE VEYA APARTMANLARDA GENEL KURUL VEYA YÖNETİM KURULU KARARI. 

4- BELEDİYELERDEN ALINAN GÜNCEL ADRESİ GÖSTERİR BELGE  

5-TAPU VEYA KİRA SÖZLEŞMESİ  

6- KROKİ VE KAT PLANLARI 

7-POLİS AKADEMİSİ BAŞKANLIĞI ÖZEL GÜVENLİK DENETLEME DÖNER SERMAYE YATIRILAN BELGE ÜCRET 

DEKONTU 

30 GÜN 

3 

ÖZEL GÜVENLİK UYGULAMASINI SONA 

ERDİRMEK İÇİN İSTENİLEN BELGELER 

 

1-TALEP YAZISI                                                                                                       

 2-KİŞİ KURUM KURULUŞ YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALI TALEP FORMU                                                                                                      
30 GÜN 

4 

ÖZEL GÜVENLİK PERSONELİ VE SİLAH 

KADROLARININ İNDİRİMİ, ARTIRIMI VE 

YENİDEN BELİRLENMESİ HALİNDE 

İSTENİLECEK BELGELER  

1-TALEP YAZISI (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA)      

2- KİŞİ KURUM KURULUŞ YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALI TALEP FORMU                                                                                                                                                                                                   
30 GÜN 

5 
UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ DURUMUNDA 

İSTENİLECEK BELGELER 

 

1-TALEP YAZISI (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA)      

2-KİŞİ KURUM KURULUŞ YETKİLİSİ TARAFINDAN İMZALI TALEP FORMU  

3- POLİS AKADEMİSİ BAŞKANLIĞI ÖZEL GÜVENLİK DENETLEME DÖNER SERMAYE YATIRILAN BELGE ÜCRET 

DEKONTU                                                                                                                                                                                                                                                                                        

30 GÜN 

6 
GEÇİCİ ÖZEL GÜVENLİK İZNİ İÇİN 

İSTENİLEN BELGELER 

 

1- TALEP YAZISI (YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ UYARINCA)          

2-HİZMET SÖZLEŞMESİ ÖGNET BİLDİRİM FORMU (EK-6 FORM)                                                                                            
2 GÜN 

7 
KİŞİLERİN SİLAHLI PERSONEL 

TARAFINDAN KORUNMASI İÇİN İSTENİLEN 

BELGELER 

1- İŞİ VEYA KONUMU SEBEBİYLE KORUNMA İHTİYACI DUYAN KİŞİ VEYA KKKY TARAFINDAN 
İMZALANMIŞ OLAN DİLEKÇE VE EK-1 'DEKİ "ÖZEL GÜVENLİK İZNİ TALEP FORMU”, 

2- KURULUŞLARDA YÖNETİM KURULU KARARI, KURUMLARDA BAĞLI BULUNULAN 
BAKANLIK/GENEL MÜDÜRLÜK, ÜNİVERSİTELERDE YÖK, KİT'LERDE HAZİNE VE MALİYE 
BAKANLIĞI, İL ÖZEL İDARELERİNDE VALİ, BELEDİYELERDE BELEDİYE BAŞKANININ UYGUN GÖRÜŞ 
YAZISI İLE BİRLİKTE KKKY TARAFINDAN İMZALANMIŞ OLAN DİLEKÇE VE EK-L 'DEKİ "ÖZEL 
GÜVENLİK İZNİ TALEP FORMU”, 

3- KORUNACAK KİŞİNİN T.C. KİMLİK NUMARASI, 
4- POLİS AKADEMİSİ BAŞKANLIĞI ÖZEL GÜVENLİK DENETLEME DÖNER SERMAYE YATIRILAN BELGE ÜCRET 

DEKONTU 
 

10 gün 

 

 

 



 

 

EĞİTİM BÜRO AMİRLİĞİ 

1 

ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM KURUMLARININ 

TEMEL EĞİTİME BAŞLAMA BİLDİRİMİNDE 

İSTENİLECEK BELGELER 

  ÖGNET SİSTEMİ ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR. 1 GÜN 

2 
TEMEL EĞİTİME VE YENİLEME EĞİTİMİ 

DERS PROĞRAMI İLE EĞİTİCİ 

DEĞİŞİKLİĞİNDE İSTENİLECEK BELGELER 

1-DERS PROĞRAMI DEĞİŞİKLİĞİ MÜRACAAT DİLEKÇESİ 

2-DERS PROĞRAMI VE EĞİTİCİ DEĞİŞİKLİK BİLDİRİM ÇİZELGESİ 

 ÖGNET SİSTEMİ ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR. 
1 GÜN 

3 
ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİCİ BİLDİRİMİNDE 

İSTENEN BELGELER 

1-NÜFUS CÜZDANI SURETİ 

2-MEZUNİYET BELGESİ 

3-ADRES BELGESİ  

 ÖGNET SİSTEMİ ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR. 

30 GÜN 

4 EĞİTİM BİTİŞİNDE İSTENECEK BELGELER 

1-DEVAMSIZLIK ÇİZELGESİ 

2-SARF TUTANAKLARI 

ÖGNET SİSTEMİ ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR. 

 

2 GÜN 

5 
ÖZEL GÜVENLİK SINAVLARI İLE 

İSTENİLECEK BELGELER 
ÖGNET SİSTEMİ ÜZERİNDEN YAPILMAKTADIR. 3 GÜN 

6 
ÖZEL GÜVENLİK SERTİFİKA İŞLEMLERİNDE 

İSTENECEK BELGELER 

1-SERTİFİKA BİLDİRİM ÜST YAZISI 

2-SERTİFİKA ALMAYA HAK KAZANAN ÖĞRENCİ LİSTESİ 

3-DİJİTAL SERTİFİKA LİSTESİ (EXCEL ORTAMINDA) 

4-ONAYA SUNULACAK SERTİFİKALAR 

10 GÜN 

7 
ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM ATIŞLARINDA 

İSTENİLEN BELGELER 

1-EĞİTİM ATIŞI BİLDİRİM ÜST YAZISI 

2-ATIŞ YERİ VE ATIŞA KATILACAK KURSİYER LİSTESİ 

3- BİRİMİN DEMİRBAŞINA KAYITLI SİLAHLARIN NAKİLLERİ İÇİN ÜST YAZI VE SİLAH RUHSAT BELGELERİ  
2 GÜN 

 

 

DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

1 
İDARİ VE ADLİ İŞLEMLERDE İSTENİLEN 

BELGELER 
SAVUNMA YAZISI 7 GÜN 

 

 

 

KİMLİK BÜRO AMİRLİĞİ 

1 
ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI 

ALABİLMEK İÇİN İSTENEN BELGELER 

1-DİLEKÇE 

2-RUHSAT HARCI DEKONDU(MALİYEYE YATIRILACAK) 

3-SAĞLIK RAPORU (ASLI) 

4-DİPLOMA FOTOKOPİSİ (ASLI İLE BİRLİKTE) 

5-KİMLİK KARTI ÜCRETİNİN YATIRILDIĞINA DAİR BANKA DEKONTU 

6-BİOMETRİK FOTOĞRAF (2 ADET) 

 

30 GÜN 

2 
GENEL KOLLUK KUVVETİNDEN EMEKLİ 

OLAN VEYA KENDİ İSTEĞİ İLE AYRILMIŞ 

OLANLARDAN İSTENİLEN BELGELER 

1-DİLEKÇE 

2-RUHSAT HARCI DEKONDU(MALİYEYE YATIRILACAK) 

3-SAĞLIK RAPORU (ASLI) 

4-DİPLOMA FOTOKOPİSİ (ASLI İLE BİRLİKTE) 

5-EMEKLİ OLDUĞUNU GÖSTEREN BELGE (ONAYLI FOTOKOPİSİ) 

6-BİOMETRİK FOTOĞRAF (2 ADET) 

7- KİMLİK KARTI ÜCRETİNİN YATIRILDIĞINA DAİR BANKA DEKONTU 

 

30 GÜN 

3 
KAYIP KİMLİK KARTI İÇİN İSTENİLEN 

BELGELER 

1-ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTINI KAYBETTİĞİNE DAİR DİLEKÇE 

2-POLİS MERKEZİNDEN KAYIP EŞYA TUTANAĞI VEYA İFADE TUTANAĞI 

3- BİYOMETRİK FOTOĞRAF (2 ADET) 

4- KİMLİK KARTI ÜCRETİNİN YATIRILDIĞINA DAİR BANKA DEKONTU 

5-DİPLOMA FOTOKOPİSİ (ASLI İLE BİRLİKTE) 

 

30 GÜN 



 

 

4 
YIPRANMIŞ KİMLİK KARTLARI İÇİN 

GEREKLİ BELGELER 

1-KİMLİĞİN YIPRANDIĞINA DAİR DİLEKÇE 

2- YIPRANAN KİMLİK KARTI 

3- BİMETRİK FOTOĞRAF (2 ADET) 

4- KİMLİK KARTI ÜCRETİNİN YATIRILDIĞINA DAİR BANKA DEKONTU 

5-DİPLOMA FOTOKOPİSİ (ASLI İLE BİRLİKTE) 

 

5 GÜN 

5 
SİLAHSIZ KİMLİK KARTINI SİLAHLIYA 

ÇEVİRECEKLERDEN İSTENİLEN BELGELER 

1-DİLEKÇE 

2-SİLAHLI ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ OLUR SAĞLIK RAPORU (ASLI) 

3-DİPLOMA FOTOKOPİSİ (ASLI İLE BİRLİKTE) 

4- BİMETRİK FOTOĞRAF (2 ADET) 

5- KİMLİK KARTI ÜCRETİNİN YATIRILDIĞINA DAİR BANKA DEKONTU 

 

30 GÜN 

6 
E DEVLET ÜZERİNDEN ÖZEL GÜVENLİK 

KİMLİK KARTI ALABİLMEK İÇİN SİSTEME 

YÜKLENMESİ GEREKEN  BELGELER 

1- SAĞLIK RAPORU (DİJİTAL) YÜKLENMESİ 

2-RUHSAT HARCININ YATIRILMASI (MALİYEYE YATIRILACAK) 

3- KİMLİK KARTI ÜCRETİNİN YATIRILMASI 

4- BİOMETRİK FOTOĞRAFIN YÜKLENMESİ 

5-KİŞİYE AİT İMZANIN YÜKLENMESİ (SİYAH KALEM) 

 

30 GÜN 

7 
İL DIŞINA ÇIKACAK ÖZEL GÜVENLİK 

GÖREVLİLERİNE DÜZENLENECEK EVRAK 

İÇİN İSTENİLEN BELGELER 

1- NAKLİN YAPILACAĞI TARİH ARALIĞI VE İL/İLLERİ BELİRTİR DİLEKÇE. 

2- ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİLERİNİN İSİM LİSTESİ, KİMLİK BİLGİLERİ VE FOTOĞRAFLARI. 

3-  ZIRHLI ARACA AİT TRAFİK TESCİL BELGESİNİN FOTOKOPİSİ. 

4-  ZIRHLI ARAÇ KENDİSİNE AİT DEĞİL İSE KİRA SÖZLEŞMESİ VEYA PROTOKOL. 

5- SİLAHLARA AİT TAŞIMA/BULUNDURMA BELGESİ FOTOKOPİLERİ. 
 

3 GÜN 

 

ALARM SİSTEMLERİ BÜRO AMİRLİĞİ 

1 

ALARM MERKEZİ KURMA VE İZLEME İZİN 

BELGESİ ALMA TALEBİNDE BULUNAN 

KURUM VE KURULUŞLARDAN 

İSTENİLECEK BELGELER 

1-TİCARET SİCİL GAZETESİ (NOTER ONAYLI) 

2-YÖNETİM KURULU KARARI (NOTER ONAYLI) 

3-ALARM MERKEZİNİ TEMSİL EDECEK YÖNETİCİLER İÇİN YETKİ BELGESİ 

4-ALARM MERKEZİNDE KULLANILACAK TEKNİK TECHİZATIN AMACA ELVERİŞLİLİĞİNE DAİR TAAHHÜTNAME 

5-YÖNETİCİLERİN ÖZEL GÜVENLİK TEMEL EĞİTİM SERTİFİKASI 

6-KURUCU VE YÖNETİCİLERİN ADLİ SİCİL KAYITLARI 

7-KURUCU VE YÖNETİCİLERİN NÜFUS CÜZDANI SURETİ VE İKAMETGAH BELGESİ 

8-YÖNETİCİLERİN DÖRT YILLIK FAKÜLTE DİPLOMASI VEYA DENGİ BELGENİN ÖRNEĞİ 

30 GÜN 

 

 

 

 

 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

   

İlk Müracaat Yeri Özel Güvenlik Şube Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri İl Emniyet Müdür Yardımcısı 

İsim Muhammed ÖZKAN İsim Hüseyin ASLAN 

Unvan 3. Sınıf Emniyet Müdürü Unvan 2.Sınıf Emniyet Müdürü 

Adres Aziziye Mahallesi Mevlana Caddesi No:61 Karatay-KONYA Adres Emniyet Müdürlüğü-KONYA 

Tel  Tel  

Faks  Faks  

E-Posta konyaozelguvenlik@egm.gov.tr E-Posta  

                    


